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Cddigo Data Emissdo Data de Vigéncia Proxima Revisdo Versdo n°
DTINF-POP-EXCEL MAR/2020 MAI/2021 MAI/2021 001

AREA EMITENTE: SEMSI/DIDMS
ASSUNTO: DESBLOQUEIO DE ARQUIVOS EXPORTADOS PELO SIE (EXCEL)

1. OBJETIVO

Demonstrar 0os passos para a edicdo dos arquivos exportados pelo SIE em formato de planilha
(Excel).

2. ESCOPO

Aplica-se aos senidores técnico-administrativos e docentes lotados no Cefet/RJ que utilizam o

Sistema Académico (SIE) e desejam exportar os relatérios em planilhas do Excel (xIs).
3. DEFINICOES

Trabalho remoto: o exercicio de atividades relacionadas ao escopo do Cefet/RJ, sendo
executadas fora dos Campi, mediante a utilizacdo de tecnologias de informacdo e de
comunicacdo, desde que ndo se constituam como trabalho externo, conforme o previsto no Art.
75-B da Lei N° 13.467, de 13 de Julho de 2017.

4. RECURSOS NECESSARIOS

e Excel Instalado
e Planilha exportada pelo SIE
5. TORNANDO PLANILHA EXPORTADA EDITAVEL
Todas as planilhas excel que s&o salvas a partir de exportagdo de dados do SIE séo por
padréo bloqueadas para edigdo. O Excel 365, em sua configuragao padrao, ndo aceita tais

planilhas. Veremos agora como desbloquea-lo para usar o Excel com dados do SIE.

5.1. Primeiramente, abra o Excel e crie uma pasta de trabalho em branco.
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Excel Entrar  (Z) (&) ? - m} X
Boa noite -
~ Novo
o -
Pagina Inicial 1|t! £ s

formulas

G

Fazer um tour

z Pasta de trabalho em branco

5

Rasta de trabalho em branco Bem-vindo ao Excel Tutorial de férmula
-
£ Pesquisar
Recente  Fixo Compartilhado Comigo

Vacé ndo abriu nenhuma pastas de trabalho recentemente, Clique em Abrir para procurar um pasta de trabalho,

5.2. Depois, clique no menu "Arquivo".

Crie sus prieira
Tabela Dinamica

-

Tutorial de Tabela dindmica

Mais modelos —>

Mais pastas de trabalho —>

Salvamento Automatico (@ ) Pastal - Excel £ Pesquisar
Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibir Suplementos Ajuda Equipe it =
Calibri 1 LA A == = B EB Geral ~ | [El Formatacio Condicional ~ FH Inserir ~ ~ g?v
by OF ~ % oo | G Formatar como Tabela ~ B bchir ~ | @~ PO~
olar = == == = —
v N TIS-~ o hs | EESEE 8 9 [ Estilos de Célula ~ [E Formatar~ | & ~
Area de Transfer.. 15 Fonte [ Alinhamento ] Mimero K] Estilos Células Edigdo ~
Al & S v
A B C D E F G H J K L M N Q -
1 |
! ]
2
3
4
5
]
7
8
9
10
11
12
-
Planilhal ® ] v
Pronto ] m - ) + 100%

5.3. Na parte inferior esquerda, escolha "Opc¢ées".
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Pastal - Excel Etar & & 7 - X
G) Boa noite
(M) Pégina Inicial + Novo
[ MNove
e e

O —

= Abrir Y| iroducta s - v i
Fazer um tour formulas dos gréficos de pizza

Informagaes B

: G €

Tutorial de férmula

@

Pasta de trabalho em branco Bem-vindo ao Excel Tutorial de Tabela dinal Tutorial p: sficos de...

S Calendario fotogrfico sazo...

Salvar como
Mais modelos —>

Imprimir

Compartilhar £ Pesquisar

Exportar Recente  Fixo  Compartilhado Comigo

Publicar Vocé nio abriu nenhuma pastas de trabalho recentemente. Clique em Abrir para procurar um pasta de trabalho.

Mais pastas de trabalho —>
Fechar

5.4. Na parte inferior do menu esquerdo, escolha "Central de Confiabilidade"

Geral

E‘Q Opgdes gerais de trabalho com o Excel.
Férmulas

Dados

Revisdo de Texto

Sabvar

Idiorna

Facilidade de Acesso
Avangado

Personalizar Faixa de Opgdes

Barra de Ferramentas de Acesso Rapide

Central de Confiabilidade

Opgdes da Interface do Usuario

Mostrar Minibarra de Ferramentas ap6s selegio &
Mostrar opgdies de Andlise Répida na selegio
Habilitar Visualizagio Dindmica &

[] Recolher automaticamente a faixa de opgées ©

[] Recolher a caixa de Pesquisa da Microsoft por padrio ©

Estilo de dica de tela: | Mostrar descrig@es de recursos em dicas de tela

e |

Ao criar novas pastas de trabalho

Usar esta fonte como padrio: | Fonte do Corpo

Tamanho da fonte:

Modo de exibigio padrdo de novas planilhas: | Exibigdo Mormal

Incluir este nimere de planilhas:

Personalizar a cpia do Microsoft Office

Mome de usuario: ‘Caleb Sales

[ Sempre usar estes valores independentemente da entrada no Office.

Configuragtes de Privacidade

Configuragfes de Privacidade... |

Recursos do LinkedIn

Use recursos da Linkedln no Office para permanecer conectade com sua rede profissional e manter-se atualizado ne
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5.5. Clique no botdo "Configuragées da Central de Confiabilidade".

Geral @ Ajude a manter a seguranga e a integridade do seu computador e documentos.
Farmulas

Dados Seguranga e outras informagées

Revisdo de Texto Visite o Office.com para saber mais sobre como proteger sua privacidade e seguranca.

Sahvar Central de Confisbilidade da Microsoft

Idioma

Central de Confiabilidade do Microsoft Excel
Facilidade de Acesso
A Central de Confiabilidade possui configuracées de seguranca e
Avangado privacidade. Essas configuragées ajudam a proteger seu computader. (" [ Configurages da Central de Confiabilidade...
o Recomendamos que vocé nio as altere. =

Personalizar Faixa de Opgdes

Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

Suplementos

Central de Confiabilidade

5.6. Va em "Configuragdo de bloqueio de arquivo".

Fi d Cenfiavei:
prneesdores bontiaves Configuragdes da Barra de Mensagens para todos os Aplicativos do Office

Locais Confiaveis
Mostranda a Barra de Mensagens
Documentos Confiaveis ® Mostrar a Barra de Mensagens em todos os aplicativos quando contetido ativo, como controles ActiveX & macros,
9 P! q

N N tiver sido bloqueado
Catdlogos de Suplementos Confidveis 9

) Nunca mostrar informagées sobre conteiido blaqueado
Suplementos
Configuragaes da ActiveX s
Configuragses de Macro Mostrar a Dica de Politica na Barra de Mensagens. Desativar isto desativar todas as Dicas de Poltica, a menos que a

sua organizagio as exija.

Modo de Exibigdo Protegido

Barra de Mensagens

SaeteTI0 Externo \~

v
Configuragées de Bloqueio de Arquivo >
N

l ey = de Privacidade /’

[ Habilitar o log da Central de Confiabilidade

0K Cancelar
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5.7. Desmarque todos os itens e clique em OK.

Pag5deb
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001

Fornecedores Confidveis e

Locais Confidveis

de arquivo.
Catilogos de Suplementos Confidveis

Para cada tipo de arquivo, vocé pode marcar as caixas de selecdo Abrir e Salvar, Ao selecionar Abrir, o Excel blogueia esse
Documentos Confidveis tipo de arquive ou abre-o no Modo de Exibigdo Protegido. Ao selecionar Salvar, o Excel impede o salvamento desse tipo

Tipo de Arquive

Abrir I Salvar |

Suplementos Pastas de Trabalho e Modelos do Excel 2007 e versdes posteriores
Configuracdes do ActiveX Pastas de Trabalho e Modelos Habilitados para Macro do Excel 2007 e verséies posteriores
Arquivos de Suplemento do Excel 2007 e versdies posteriores

Corfigurasdes de Macro Pastas de Trabalho Bindrias do Excel 2007 e versties posteriores
Mado de Exibigdo Protegido Arquivos de Planilha OpenDocument

Barra de Mensagens Arquivos de Suplemento do Excel 97-2003

Pastas de Trabalho e Modelos do Excel 87-2003

Planilhas e Modelos do Excel 93-97

Pastas de Trabalho do Excel 95

Conteddo Bxterno

Configuragdes de Bloqueio de Arquivo

Planilhas do Excel 3

Planilhas do Excel 2

Arquivos de Folhas de Macro e de Suplementos do Excel 4
Arquives de Felhas de Macro e de Suplementos do Excel 3
Arquivos de Folhas de Macro e de Suplementos do Excel 2
Planilhas XML de Paginas da Web e do Excel 2003

Araiisene YRAL

Opgdes de Privacidade Pastas de Trabalho do Excel 4
Planilhas do Excel 4

OoOoOoooOoOn

<]

HORKERREEE

Comportamento do comando Abrir nos tipos de arquive selecionados:
() Néo abrir tipos de arquive selecionados

Abrir tipes de arquivo selecionados no Mode de Exibigdo Protegido

() Abrir tipos de arquive selecionados no Modo de Exibicdo Protegido e permitir edigie

1

5.8. Cligue em OK

Cancelar
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Geral

Farmulas

Dados

Revisio de Texto
Sahvar

Idioma

Facilidade de Acesso

Avangado

Suplementos

Personalizar Faixa de Opgdes

Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

Central de Confiabilidade

@ Ajude a manter a seguranga e a integridade do seu computador e documentos.

Seguranga e outras informagdes

Visite o Office.com para saber mais sobre como proteger sua privacidade e seguranca.

Central de Confiabilidade da Microsoft

Central de Confiabilidade do Microsoft Excel

A Central de Confiabilidade possui configuragées de seguranga e
privacidade, Essas configuragfes ajudam a proteger seu computador,

Recomendamos que vocé nio as altere,

I Configuragdes da Central de Confiabilidade...

N\

(1 o ) one |

5.9. O Excel ndo bloqueara mais as planilhas oriundas do SIE.

6. SUPORTE E OUTRAS DUVIDAS

Se wcé necessitar de outro tipo de auxilio, favor abrir um chamado na Plataforma de

Chamados do Cefe/tRJ.
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